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PEMERINTAH KOTA BANDA ACEH
KECAMATAN LUENG BATA

GAMPONG PANTERIEK

JL. T. Ibrahim No. 21 Gampong Panteriek Kec. Lueng Bata Kota Banda Aceh

STANDAR PELAYAN MINIMAL (SPM)
GAMPONG PANTERIEK KECAMATAN LUENG BATA KOTA BANDA ACEH

PENGAJUAN KARTU KELUARGA
KK Lama asli
Dokumen pendukung lainnya (Akta kelahiran /Akta
kematian/Akta perceraian/ Buku Nikah/ ljazah).
Menyertakan surat kehilangan jika hilang.
Menyetakan KK yang rusak jika rusak

PERSYARATAN AKTA KELAHIRAN
Foto copy KTP orang tua
KK orang tua Asli
Foto copy surat nikah orang tua
Surat keterangan kelahiran dari
Puskesmas/RS/Dokter/Bidan penolong
Foto copy KTP 2 orang saksi
Foto copy KTP pelapor
Foto copy ijazah bagi memiliki

PELAYANAN PINDAH DATANG
Surat Pindah (SKPWNI) dari daerah asal
KTP-el asli
Menyertakan bukti pendukung lainnya jika ada
perubahan data lainnya.
KK asli penduduk Panteriek yang akan ditumpangi
atau pecah KK

PELAYANAN SKU/SKTM/DOMISILI/SURAT
KETERANGAN LAINNYA

Foto copy KK dan KTP

Persyaratan pendukung lainnya

PROSEDUR PELAYANAN
Penduduk/pemohon melapor dengan membawa
persyaratan
Petugas pendaftaran melakukan verifikasi dan validasi
berkas permohonan
Petugas User Gampong melakukan input Data
Pemohon menunggu
Jika proses pengajuan lebih dari satu hari, maka akan
diberitahukan kepada pemohon melalui Whattsapp
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PENGAJUAN KTP
Sudah berusia 17 Tahun atau sudah
kawin /pernah kawin.
Foto copy KK
Foto copy akta kelahiran/ljazah
Menyertakan surat kehilangan dari kepolisian
jika hilang.
Menyetakan KTP yang rusak jika rusak

PERSYARATAN AKTA KEMATIAN
KK DAN KTP yang meninggal.
Surat kematian dari RS/ Dokter
Foto copy KTP 2 orang saksi
Foto copy KTP pelapor

PELAYANAN PINDAH KELUAR
KK asli
KTP-el Asli
Menyertakan surat kehilangan dari kepolisian jika
hilang.
Menyetakan KK/KTP yang rusak jika rusak
Alamat tujuan pindah

PENGAJUAN PERKAWINAN
Foto copy KTP-el dan KK calon mempelai
Foto copy KTP-el dan KK orang tua
Akta kelahiran/ljazah calon mempelai
Akta cerai bagi yang pernah menikah
Akta kematian suami/istri bagi yang meninngal dunia.
Surat izin Komandan bagi TNI/POLRI
Pasphoto (4x6=2 Lbr/ 2x3=5 Lbr) dalam bentuk
CD/Sofcopy diatas 50 kb
Surat keterangan dari Dokter pemerintah/Puskesmas
{Kartu TT/Surat sehat)
Persyaratan pendukung lainnya

BIAYA PELAYANAN
Jika persyaratan yang memerlukan Materai beli
sendiri
Selain biaya tersebut di atas semua gratis

WAKTU PELAYANAN

Senin — Kamis : Pagi Jam 8.00 wib s/d 12.00 wib
Siang Jam 14.00 wib s/d 14.15 Wib

: Pagi Jam 8.00 wib s/d 11.00 wib
Siang Jam 14.00 wib s/d 14.15 Wib
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